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Prot . n.   5856           San Donà di Piave, 25/10/2016 
Comunicato n.  79 

Al personale  
Assistente Amministrativo 

Assistente tecnico 
Animatore Digitale 

   Team Innovazione  
Sede 

 
Oggetto: Snodi formativi territoriali: corsi di formazione previsti per il personale 
Assistente Amministrativo e Tecnico, Animatore Digitale e Team dell’innovazione 
 

Come è noto l’ITTS “V. Volterra” è istituto capofila del NORD-EST per la formazione di 
tutto il personale della scuola, Progetto 10.8.4.A1-FSE-PON-VE-2016-6. 
Si offre pertanto al nostro istituto la possibilità di adempiere alla formazione in servizio, 
secondo anche il PNSD e così come previsto nel PTOF 2016/2019. 
I  corsi saranno all’interno dell’ITTS “V. Volterra” ed è previsto massimo il 25% di ore di 
assenza.  
Tutti gli interessati sono invitati a designare il modulo in cui iscriversi o si provvederà 
d’ufficio entro il 29 Ottobre, presso l’Ufficio del DSGA. 
Personale Titolo corso  Descrizione sintetica modulo  

 Personale 
amministrativo 
36 ore 

Amministrazione 
digitale e gli strumenti 
di acquisizione 
(modulo  7) 

Acquisti online e utilizzo delle piattaforme CONSIP e MEPA. 
Software e programmi della segreteria digitale, elementi di 
base. 
 

 Personale 
amministrativo 
36 ore 

Amministrazione 
digitale e la 
fatturazione 
elettronica (modulo  8) 

Using database -Utilizzare un database desktop in modo 
efficace. Il registro elettronico. 

 Personale 
amministrativo 
36 ore 

Amministrazione 
digitale e competenze 
informatiche nel PNS 
(modulo 9) 
 

Advanced Word Processing -Competenze per effettuare le 
operazioni ordinarie legate alla creazione, formattazione e 
rifinitura di documenti di elaborazione testi, come lettere, 
CV e altri documenti; la segreteria digitale. 

 
Assistenza 
tecnica per le 
scuole del primo 
ciclo 
36 ore 

Tecnologie per la 
scuola digitale nel 
Primo ciclo”  
(modulo  10) 

Assistenza tecnica per le scuole del primo ciclo. La scuola 
come "organizzazione di servizi": le risorse materiali 
(laboratori attrezzati, strumentazione, dotazione 
discografica e bibliografica, strumentazione generale  

Personale tecnico 
delle scuole del 
secondo ciclo 
36 ore 

Tecnologie per la 
scuola digitale nel 
Secondo ciclo  
(modulo 11) 

Strumenti tecnologici e partecipazione e motivazione degli 
studenti. On Line Collaboration. Sicurezza Informatica: 
privacy e gestione dati. Suite operative. 
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Animatori digitali 
24 ore 
 

Disegnare e 
accompagnare 
l’innovazione 
digitale(modulo  12) 
 

Strumenti e ruolo dell’Animatore Digitale. Le tecniche 
dell’animazione. Integrazione PNSD-PTOF 

Animatori digitali 
24 ore 

Disegnare e 
accompagnare 
l’innovazione digitale 
attraverso gli ambiti 
del PNSD (modulo 13)  

Sviluppo delle competenze digitali con particolare riguardo: 
al pensiero computazionale; all’utilizzo critico e consapevole 
dei social network e dei media; ai legami con il mondo del 
lavoro.  

 

Team per 
l’innovazione 
18 ore 

Didattica integrata e 
robotica  (modulo  16) 

Sviluppare il pensiero computazionale e la creatività: coding, 
gioco e robotica 

Team per 
l’innovazione 
18 ore 

Pensiero 
computazionale, 
creatività ed 
espressione personale 
(modulo  17) 

Favorire l'espressione personale: audio, video e animazioni. 
Cittadinanza digitale.  

Team per 
l’innovazione 
18 ore 

Gli Atelier creativi nel 
primo ciclo (modulo  
18) 

Didattica laboratoriale per favorire l'espressione personale: 
audio, video e animazioni. 

Team per 
l’innovazione 
18 ore 

Gli Atelier creativi 
continuità tra il primo 
e il secondo ciclo 
(modulo  19) 

Atelier standard per curricoli verticali. Il peer to peer  
 

Team per 
l’innovazione 
18 ore 

Risorse educative 
aperte e costruzione di 
contenuti digitali 
(Modulo 20) 

Dalle applicazioni desktop al cloud computing. Servizi cloud 
per la scuola 

 
 

Dirigente Scolastica 

Prof. Erminia Bosnia  

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

Ai sensi dell’art.3 comma2 del Dlgs. N° 39/1993 

Sito (x) 
 

 


